
AP AELODAETH
 

CWBLHAU FFURFLEN WYTHNOSOL



Mae'r canllaw ysgrifenedig hwn yn cynnig proses glir, gam wrth
gam ar gyfer mewnbynnu ffigurau presenoldeb wythnosol yn yr
Ap Aelodaeth.

Os nad ydych wedi gofyn am fewngofnodi Ap Aelodaeth eto, ewch
i'r dudalen we ganlynol i gael cyfarwyddiadau ar sut i ofyn am
gyfrif a mewngofnodi: www.churchinwales.org.uk/apaelodaeth

Adrannau yn y ddogfen hon
I'ch helpu, rydym wedi trefnu'r canllaw hwn yn adrannau fel y
maent yn ymddangos ar y ffurflen aelodaeth. Gallwch glicio ar y
rhestr isod i neidio i bob adran:

Tudalen gartref aelodaeth
Adran 1: Presenoldeb dydd Sul
Adran 2: Presenoldeb Canol yr Wythnos
Adran 3: Digwyddiadau Bywyd
Adran 4: Gwasanaethau Amrywiol
Adran 5: Gwasanaethau Eraill
Adran 6: Nodiadau a Chyflwyno

Efallai y bydd adrannau o'r ffurflen nad ydynt yn berthnasol i'ch
Eglwys. Cwblhewch y meysydd sy'n berthnasol i'ch Eglwys.
Gallwch lenwi'r ffurflen a chyflwyno'r ffurflen unwaith yr
wythnos. Cwblhewch y ffurflen mor gywir â phosibl. 

Cyflwyniad
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Ar ôl i chi fewngofnodi i'r Ap Aelodaeth, fe welwch y dudalen
gartref aelodaeth. O'r fan hon fe welwch ddyddiadau ar gyfer yr
wythnos gyfredol, yn ogystal â rhestr o eglwysi a'r Ardal
Genhadaeth neu'r Weinidogaeth y gallwch chi roi data ar eu
cyfer. 

Os oes angen i chi gael mynediad at ddata am wythnos
wahanol, defnyddiwch y saethau i'r chwith a'r dde o'r dyddiadau
i'w newid: 

Tudalen gartref aelodaeth

I nodi data ar gyfer eglwys, cliciwch ar yr eglwys berthnasol yn y
rhestr.
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Mae'r adran hon o'r ffurflen yn caniatáu ichi gofnodi ffigurau
presenoldeb ar gyfer gwasanaethau dydd Sul.

Gallwch nodi manylion ar gyfer hyd at bum gwasanaeth dydd
Sul.

Ar gyfer pob gwasanaeth, cofnodwch nifer y mynychwyr dros 18
oed  a dan 18 oed ar wahân. Mae'r rhain yn feysydd rhifol, ac os
byddwch chi'n nodi nod nad yw'n rhifol yn ddamweiniol, bydd
neges gwall yn ymddangos.

Wrth i chi lenwi pob cofnod gwasanaeth, bydd angen i chi nodi'r
math o wasanaeth o gwymplen. Mae'r detholiad hwn wedi'i
amlygu gyda chylch coch yn y ddelwedd isod. Bydd y rhan fwyaf
o fathau o wasanaethau yn gyfarwydd, ond efallai y bydd angen
eglurhad pellach ar ddau ohonynt:

Adran 1: Presenoldeb dydd Sul

Addoliad Amgen -
Gwasanaeth gyda fformat
a strwythur sy'n wahanol
iawn i fathau o
wasanaethau
traddodiadol. Os nad oes
unrhyw gategori arall yn
ffitio, gallwch ddefnyddio
hwn fel opsiwn cyffredinol.

Addoliad Teuluol -
Gwasanaeth sydd wedi'i
anelu at deuluoedd. Mae'r
lleoliad a'r strwythur wedi'i
gynllunio i apelio at
grwpiau teuluol.
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Mae'r adran hon yn caniatáu i chi gofnodi ffigurau presenoldeb
ar gyfer gwasanaethau nad ydynt yn digwydd ar ddydd Sul.

Gallwch nodi manylion ar gyfer hyd at ddeg gwasanaeth canol
wythnos. 

I ddechrau, mae'r ffurflen yn dangos pum rhes ar gyfer
mynediad. Os oes angen i chi gofnodi mwy o wasanaethau,
dewiswch "Mwy o wasanaethau" (wedi'i amlygu yn y ddelwedd
isod) i ehangu'r ffurflen ac ychwanegu hyd at bum rhes
ychwanegol. Mae'r nodwedd hon yn helpu i gadw'r ffurflen yn
gryno.

Mae'r rheolau cwblhau ar gyfer yr adran hon yr un fath â'r rhai a
amlinellir ar gyfer Presenoldeb Dydd Sul yn Adran 1.

Adran 2: Presenoldeb Canol yr Wythnos
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Mae'r adran hon yn caniatáu i chi nodi ffigurau ar gyfer
digwyddiadau arbennig neu fywyd.

Adran 3: Digwyddiadau Bywyd

Bedyddiadau
Wrth nodi manylion bedydd, cofnodwch gyfanswm nifer y
canlynol:

Pobl dan 18 oed wedi'u bedyddio
Pobl dros 18 oed wedi'u bedyddio
Mynychwyr ychwanegol a oedd yn bresennol ond nad ydynt
eisoes wedi'u cynnwys yn y ffigurau presenoldeb dydd Sul neu
ganol wythnos

Angladdau
Wrth nodi manylion angladd, cofnodwch gyfanswm nifer y
canlynol:

Angladdau yn yr eglwys
Angladdau a gynhelir mewn mannau eraill
Mynychwyr ar gyfer y ddau fath o angladdau
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Cadarnhad
Wrth nodi manylion cadarnhau, cofnodwch gyfanswm nifer y
bobl a gadarnhawyd.

Priodasau
Wrth nodi manylion priodas, cofnodwch gyfanswm nifer y
gwasanaethau priodas a chyfanswm nifer y mynychwyr ar gyfer
pob gwasanaeth.
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Mae'r adran hon yn caniatáu ichi nodi ffigurau ar gyfer mathau
eraill o wasanaethau.

Addoliad Ar-lein - Gwasanaethau sy'n cael eu ffrydio dros y
rhyngrwyd. Gall llwyfannau fel cyfryngau cymdeithasol,
safleoedd cynnal neu offer cyfarfod ar-lein ddarparu nifer y
cysylltiadau gweithredol â'r digwyddiadau hyn. 
Eglwys Wyllt - Profiadau addoli awyr agored, sy'n seiliedig ar
natur.
Eglwys Caffi - Cyfarfodydd sy'n cael eu cynnal mewn lleoliad
hamddenol, yn aml yn cynnwys trafodaethau, lluniaeth, ac
ymgysylltu â'r gymuned. 
Messy Church - Gwasanaethau rhyngweithiol, cyfeillgar i
deuluoedd sy'n aml yn cynnwys gweithgareddau hwyliog i
rieni a phlant eu gwneud gyda'i gilydd.

Wrth nodi manylion gwasanaeth amrywiol, cofnodwch
gyfanswm nifer y mynychwyr am yr wythnos ar gyfer pob math o
wasanaeth amrywiol.

Adran 4: Gwasanaethau Amrywiol
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Os nad yw gwasanaeth yn ffitio i mewn i unrhyw un o'r
categorïau uchod, gallwch nodi ei fanylion yn yr adran hon.

Wrth i chi deipio enw'r gwasanaeth, bydd maes mynychwyr yn
ymddangos ar y dde. Rhowch gyfanswm nifer y mynychwyr am
yr wythnos. Bydd maes newydd wedyn yn ymddangos, gan eich
galluogi i ychwanegu math arall o wasanaeth. Gallwch gofnodi
hyd at bum gwasanaeth ychwanegol yn yr adran hon.

Yn ogystal, mae tri chategori ychwanegol ar gael:
Disgyblaeth - Gwasanaethau neu gynulliadau sy'n
canolbwyntio ar dwf ysbrydol, dysgu, a mentora mewn ffydd.
Ieuenctid a Phlant - Addoliad, gweithgareddau, neu raglenni
wedi'u cynllunio'n benodol ar gyfer pobl ifanc.
Allgymorth Cymdeithasol - Gwasanaethau sy'n canolbwyntio
ar gymorth cymunedol, gwaith elusennol, ac ymgysylltu â'r
rhai mewn angen.

Gallwch ehangu'r categorïau hyn trwy glicio ar y botwm '+'.

Mae pob categori yn cael ei esbonio'n fanylach yn yr adrannau
canlynol.

Adran 5: Gwasanaethau Eraill
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Disgyblaeth
Ar gyfer pob gweithgaredd disgyblaeth, nodwch gyfanswm nifer
y mynychwyr ar gyfer yr wythnos.
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Ieuenctid a Phlant

Ar gyfer pob gweithgaredd
ieuenctid a phlant, rhowch y
canlynol:

Nifer o weithiau y cynhaliwyd y
digwyddiad yn ystod yr
wythnos.
Cyfanswm nifer y mynychwyr
ar gyfer yr wythnos.

Er enghraifft, os ydych chi'n rhedeg
clwb brecwast bob diwrnod o'r
wythnos:

Dydd Llun i ddydd Iau, mae 10 o
bobl yn mynychu bob dydd.
Dydd Gwener, mae 15 o bobl yn
mynychu.

Byddech chi'n rhoi 5 yn y maes
"Nifer y Digwyddiadau" a 55 yn y
maes "Cyfanswm Mynychwyr".
Ar gyfer Gwasanaethau Ysgol,
cynhwyswch wasanaethau a
gynhelir yn yr eglwys ac yn yr ysgol,
fel cynulliadau boreol.

Os nad yw gweithgaredd yn ffitio i'r
categorïau rhestredig, dewiswch
'Arall' a rhowch ddisgrifiad addas
yn y maes nodiadau ychwanegol.
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Allgymorth Cymdeithasol
Ar gyfer pob gweithgaredd allgymorth cymdeithasol, rhowch y canlynol:

1.Nifer o weithiau y cynhaliwyd y digwyddiad yn ystod yr wythnos.
2.Cyfanswm nifer y mynychwyr ar gyfer yr wythnos.
3.Unrhyw nodiadau ychwanegol rydych chi'n teimlo sy'n

angenrheidiol.

Er enghraifft, os ydych chi'n rhedeg grŵp lles bob diwrnod o'r wythnos:
Dydd Llun i ddydd Iau, mae 10 o bobl yn mynychu bob dydd.
Dydd Gwener, mae 15 o bobl yn mynychu.

Byddech chi'n rhoi 5 yn y maes "Nifer y Digwyddiadau" a 55 yn y maes
"Cyfanswm Mynychwyr".

Os nad yw gweithgaredd yn ffitio i'r categorïau rhestredig, dewiswch
'Arall' a rhowch ddisgrifiad addas yn y maes nodiadau ychwanegol.
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Dyma'r adran olaf. Os oes gennych unrhyw nodiadau ychwanegol
i gefnogi eich cyflwyniad wythnosol, rhowch nhw yma.

Nawr, gallwch arbed eich gwybodaeth a dychwelyd i'r dudalen
gartref aelodaeth. 

Mae dwy ffordd o arbed:
1.Cadw heb farcio fel cwblhau (gadewch y blwch "Ffigurau

wedi'u Cwblhau?" heb ei dicio). Mae hyn yn cadw'r holl ddata a
nodir ond nid yw'n cwblhau'r ffurflen. Mae'r opsiwn hwn yn
ddefnyddiol os yw sawl person yn cyfrannu data neu os ydych
chi'n ychwanegu gwybodaeth trwy gydol yr wythnos.

2.Cadw a marcio fel cwblhau (Ticiwch y blwch "Ffigurau wedi'u
Cwblhau?"). Mae hyn yn cwblhau eich cyflwyniad ar gyfer yr
wythnos. Ar ôl ei gwblhau,  bydd tic gwyrdd yn ymddangos
wrth ymyl enw'r eglwys ar y dudalen grynodeb, sy'n nodi bod y
ffigurau wedi'u cyflwyno'n llawn.

Adran 6: Nodiadau a Chyflwyno

Beth os ydw i'n ticio Ffigurau wedi'u Cwblhau ac yn
arbed trwy gamgymeriad?
Peidiwch â phoeni, gellir dadwneud y cyflwyniad terfynol. Ewch i'r
dudalen gartref aelodaeth. Dylech weld y tic gwyrdd yn erbyn yr
eglwys rydych chi'n ei chyflwyno. Os dewiswch 'marcio fel heb ei
gwblhau' byddwch yn gallu dadwneud y cyflwyniad a golygu
ffigurau'r wythnos eto. Ar ôl cwblhau, dewiswch y "Ffigurau
Cwblhau?" blwch a chadw i'w ailgyflwyno.
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Os oes gennych unrhyw gwestiynau, ewch i
www.churchinwales.org.uk/apaelodaeth i ddod o hyd i fanylion
cyswllt ar gyfer gweinyddwr eich Ap Aelodaeth esgobaethol.
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